ZAPYTANIE OFERTOWE — Nr OR.VIl.253.1.2017

Powiat Raciborski zaprasza do zloZenia oferty na wykonanie zaméwienia pn.

,Ubezpieczenie 14 jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego”

Ponizej przedstawione zostaly szczegtlowe informacie na temat zamowienia niezbedne do sporzgdzenia i
ziozenia oferty.

1. Zamawiajacy.

1.1. Zamawiajgcym jest:

Powiat Raciborski Telefon: 32 /45 97 300

Pl. Ckrzei 4 Fax: 32/ 45 97 386

47-400 Racibdrz email: adminisiracia@powiairaciborski.pl
wyww. bin.nowiatraciborski.pl NIP: 6391982788 REGON: 276255111

1.2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg pracownicy Starostwa Powiatowego
w Raciborzu:
Andrze] Chwalczyk — Kierownik Referatu Administracyjnego

tel. 32 / 45 97 375, email: andrzei.chwalczvk@powiatraciborski.ol

2. Tryb udzielenia zamowienia.

2.1, Ninigjsze postepowania prowadzone jest w irybie zapytania ofertowego w sposob zepewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwne trakiowanie wykonawcow, zgednie z zasadg konkurencyjno-
Sci.

2.2. W ninigjszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamdwiert publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

3. Opis przedmiotu zamdwienia.

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest usiuga ubezpieczenia mienia, ubezpieczenia odpowiadzialnosci cywilng]
oraz ubezpieczenia komunikacyjnego 14 jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego.

3.2 Zamodwienie dotyczy nastepujgcych jednostek:
1) Agencija Promocji Ziemi Raciborskiej i Wspierania Przedsighiorczo$ci na Zamku Piasiowskim
w Raciborzu (APZRIWEF),
2) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Raciborzu (CKZ1),
3) Centrum Ksztalcenia Zawodowego | Ustawicznego Nr 2 Mechanik w Raciborzu (CKZ2),
4) Dom Pomocy Spolecznej ,Ziota Jesiefi” w Raciborzu (DPS)
5) Il Liceum Ogélnokszialcgee w Raciborzu (11LO),
8) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Raciborzu (MOS),
7} Miodziezowy Dom Kuliury w Raciborzu (MDK),
8) Miodziezowy Qérodek Wychowawczy w Rudach (MOW),
9) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Raciborzu (PPP),
10)Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu (PCPR),
11)Powiatowy Urzad Pracy w Raciborzu (PUP},
12)Starostwo Powiaiowe w Raciborzu (SPER},
13)Zespdt Szkot Ogdinoksztalcgeyeh Nr 1 w Raciborzu (ZS01),
14)Zespot Szkot Specjalnych w Raciborzu (ZSS).

3.3 Szczegolowe informacje dotyczgce zamowienia, zawarto w dokumentach:
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- Zakres i warunki ubezpieczenia® — zalgcznik nr 1 do ninigjszego zapytania ofertowego,
- ,Charalkierystyka jednostek” — zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oferlowego,

Pozostale warunki realizacji zaméwienia okreélone zostaly w umowie, kibrej wzor stanowi zalacznik nr 3
do niniejszego zapylania oferiowego.

Oznaczenie wg Wspblnego Slownika Zamowien:

68510000-8 Usiugi ubezpieczeniowe

66513000-9 Uslugi ubezpieczenia prawnego i ubezpieczenia od wszelkiego ryzyka
56515000-3 Ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub ulraty

66515100-4 Uslugi ubezpieczenia od ognia

88515200-5 Usiugi ubezpieczenia wiasnosci

66515300-8 Ustugi ubezpieczenia od skutkoéw Zywiciow i straty finansowej
66516000-0 Ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilngj

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwiel uzupeiniajgcych.

. Zamawiajacy zamierza podpisa¢ umowg generalng z wybranym wykonawca, na nodstawie kidrej zo-

stang wystawione polisy — odrebne dia kazdej ubezpieczanej jednostki. Platnikiem bgdg ubezpieczane
jednostki.

Termin wykonania zamdwienia.

Okres ubezpieczenia:

a) ubezpieczenia majgtkowe i odpowiedzialnosci cywilnej: od dnia 1 lipca 2017 . dc dnia
30.06.2018 r.,

b) ubezpieczenia komunikacyjne: 12 miesigcy od dnia wygasnigcia obecnie obowigzujgcych polis
(termin wygasniecia kazdej z polis okre$lono w zalgczniku nr 2).

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warun-
kow.

O udzielenie zamowienia moga ubiegad sie wykonawcy, kiérzy speiniajg warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawniel do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objgtych przedmiolowym
zamowieniem, jezeli przepisy prawa nakiadajg chowigzek ich posiadania (zamawiajgey nie opisuje
sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku),

b) posiadania wiedzy | dodwiadczenia (zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny speinie-
nia tego warunku),

¢) sytuacji ekonomicznej i finansowej (zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spelnienia
tego warunku).

Wykaz oéwiadczen i dokumentéw wymaganych w przedmiotowym postgpowaniu.

Wykonawca skiada oferte wypeiniajac formularz OFERTY zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgeznik
nr 4 do ninigjszego zapytania oferiowego, oraz zatgeza do formularza OFERTY:
a) pefnomocniciwo, o kibrym mowa w punkcie 7.8. niniejszege zapytania ofertowego (opcjonalnie).

Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca moze ziozyé tylko jedng oferte na catcé¢ przedmiotu zamowienia, okreSlonego w pkt 3.2.

Na oferte skiadajg sie: formularz OFERTY oraz pozostate wymagane dokumenty, ckreslone w punkcie
6 ninieiszego zapytania oferloweago.

Wykonawca wypehia caly formularz OFERTY wraz z Formularzem cenowym.
Oferte skiada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej.
Treéé oferty musi odpowiadaé tregci ninfejszege zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim lub w innym jezyku wraz z thumaczeniem na jgzyk
oolski.

Kazdy dokument skizdajgey sig na ofertg musi by¢ czytelny.
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Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziala na podstawie
nelnomocnictwa, to peinomocnictwo to musi w swej treéci jednoznacznie wskazywad uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocniciwo musi by¢ doigczone do oferty — w oryginale lub kopii powiadczo-
nej za zgodnosE z oryginaiem.

Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakgkolwiek ire$¢ strona oferty byla podpisana lub parafowana
DIZez Wykonawce.

Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.

Strony oferty winny by¢ trwale ze soba pofaczone i kolejno ponumerowane. W treci oferty winna ove
umieszczona informacia o ilosci stron.

Oferte nalezy umiedci¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym odczytanie zawarto-
§ci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem wykonawcy,
zaadresowane do zamawiajgcege na adres: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Pl Okrzei 4, 47-400
Raciborz oraz opisane: ,,OFERTA do zapytania ofertowego nr OR.VIL.253.1.2017 na ,,Ubezpie-~
czenie 14 jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego”. NIE OTWIERAC
PRZED DNIEM 16.05.2017 r. godz. 12:30”.

. Wykonawca moze, przed upfywem terminu do skiadania ofert, zmienic lub wycofac oferte.

. Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ziozone wedhug takich

samych zasad jak zioZzenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu (kopercie) z dodatko-
wym oznaczeniem ,ZMIANA” lub WYCOFANIE”.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skiadajgcy oferig.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty naleZy skiadaé w terminie do dnia 16.05.2017 r. do godz. 12:00 w siedzibie zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Pl. Okrzei 4 — Biuro Obstugi Klienta (parter).

ferty, kidre zostang zloZone po terminie, zamawiajgey zwrdci wykonawcom.

Oferty zostang otwarte w dniu 16.05.2017 r. o godz. 12:30 w siedzibie zamawiajgcego: Starostwo
Powiatowe w Raciborzu, Pl. Okrzel 4a — sala nr 4 (budynek A", parter).

Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca okredla ceng za realizacje przedmiotu zamowienia poprzez jej podanie w Formularzu
OFERTY, sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego zatacznik or 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Podana przez wykonawce cena bedzie sianowiia igczne, calkowite wynagrodzenie wykonawey za
realizacje przedmiotu zamoéwienia. Cena ta musi zaiem obejmowa¢ wszystkie koszty, wydatki, opiaty |
inne skladniki zwigzane z realizacjg zamowienia, kidre sg i mogg by¢ wymagane przy i w zwigzku z
jego wykonaniem, a takze podatek VAT, zastosowane upusty, rabaty i inne.

Podana przez wykonawce cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) — cyfrowo z dokiadno-
$cig do dwdch miejsc po przecinku oraz siownie.

W ztotych polskich bedg prowadzone rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcs.
Kazdy z wykonawcdw mozZe zaproponowat tylko jedng cene.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajgoy wyznaczyl nastepujgce kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Kryterium ,,Cena oferty”
Znaczenie {(waga) kryterium: 100%
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Opis: do oceny ofert w kryterium zamawiajgcy przyjmie igczng ceng brutto obliczong przez
wykonawce wediug zasad okreslonych w niniejszym zapytaniu oferiowym i podang w formularzu
OFERTY.

10.2. Ocena ofert bedzie przebiegata wediug nastepujgeych zasad:
najnizsza zacferowana cena (igozna)

P = e x 100 x 100%
cena oferty oceniangf (faczna)

gdzie:

P - oznacza iloéé punktéw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium nr 1 ,Cena oferty (faczna)’
100 - stanowi wskaznik staly

100 % - stanowi procentowe znaczenie (wage) kryterium

10.3. Oferta najtansza spoérod nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw i tg oferte zamawiajgcy wybierze do
realizacji zamoéwienia. Pozostale oferty otrzymajg odpowiednio mniej punkiow, wedlug powyzszego

WEZOIU.
11. Wynik postepowania | umowa.
11.1. Informacie o wyniku postgpowania zamawiajgcy zamieSci na  stronie internetowej

www . bin.powiatraciborski.pl
11.2. Dodatkowo informacje o wyniku postepowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, kirzy

zlozyli oferty.

11.3. Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamowienia zostanie zawarta z wykonawcs,
kidrego oferla bedzie uznana za najkorzysiniejsze.

11.4. Umowa zostanie zawarta z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci ninigjszego zapytania
oferiowego oraz danych zawariych w ofercie.

11.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia na kazdym eiapie
posiepowania poprzedzajgoym zawarcie umowy.

12. Zalgczniki.
Zatgeznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg:
1) ,Zakres | warunki ubezpieczenia” — dokument opisujacy przedmiot zamowienia,
2) ,Charakierystyka jednostek” — dokument opisujgcy przedmiot zamowienia,
3} Wzdr umowy,
4y Formularz oferty,

Racibdrz, 28.04.2017 r.

CZLONE ZADU

Andrze boCZQk

A KZ/W%’

2. 0atonk:
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